Guatemala, 28 de Junio-de 2,019.

Sefior s
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de” actnwdades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Serwcnos Técnicos Numero 4148- 2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero
372- 2019 correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie B numero 220.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brinde apoyo en la elaboracién del Plan Operativo Anual 2020 del Centro Deportlvo
asignado.

b. Apoye en la diagramacién de listados de insumos y herramientas de las diferentes areas
del Centro Deportivo asignado. :

c. Brinde apoyo para la elaboracién de justificaciones para los requerimientos para el Centro
Deportivo asignado.

d. Apoye en el seguimiento a requerimientos del Centro Deportivo asignado al
Departamento de Compras.

e. Apoye en las actividades y procesos asignados por la jefa del Departamento de Centros
Recreativos.



RESULTADOS OBTENIDOS

a. Se elaboran verifican los insumos y herramientas en el Catalogo de Insumos
para su inclusién dentro del Plan Operativo Anual 2020.

b. Se verifican las solicitudes de insumos y herramientas de cada encargado de
area del Centro Recreativo asignado.

c. Se da seguimiento a través de nimeros de requerimientos y verificacién de los

mismos en el Departamento de Compras; de acuerdo a Planes Operativos
anteriores del Centro Recreativo asignado.

d. Se brindo apoyo en actividades y procesos realizados en el Centro Deportivo
asignado, beneficiando a los visitantes de dicho centro.

Vo.Bo.

Ay, Maria \osé Vajd¢z Pineda
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